Approval Workflow -
Potrjevanje odsotnosti

Modul za potrjevanje odsotnosti (AW) je napredno
orodje za upravljanje vsega, kar potrebuje
odobritev, od celodnevnih do krajsih odsotnosti, do
polniskih ali nadur. Modul poenostavlja zahteven
proces potrjevanja zahtev in izboljsa ucinkovitost
poslovnega procesa.
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HitrejSi vnos odsotnosti in
hitrejSe odobritve

V modulu Approval Workflow ni omejitev glede Stevila
definiranih zahtevkov. Zaposleni preprosto vnesejo
zahtevek v spletnem vmesniku in ga posredujejo
nadrejenemu. Nadrejeni prejme zahtevke s pregledom
vsake posamezne situacije in potrebnih statusov.

Ko je zahtevek vlozen, zaposleni, njegov neposredni
nadrejeni in mMorebitni drugi potrjevalci po elektronski
posti prejmejo obvestilo o vlozenem zahtevku z
moznostjo takojSnjega odgovora. Nadrejeni ali
administrator lahko zahtevek odobri ali zavrne.
Zaposleni obvestilo o odlocitvi takoj dobi po elektronski
pPOSti.

Vodje poleg svojih zahtevkov vidijo tudi vse zahtevke
svojih  podrejenih. Zahtevke na seznamu lahko
razvrstijo po tipu zahtevka, Casovnem obdobju, statusu
in zaposlenem. Dogodki se ob odobritvi samodejno
vhesejo neposredno v sistem Time&Space.

Primarniin

Zaposleni

dodatni potrjevalec

© Zacetek
~
S
[}
-
= ..
E Kreiranje
o zahtevka
=
©
=
g Samodejno Obvestilo po
X generirana e-poiti
e-posta
Obdelava
zahtevka
© Odobreno —
X NE
>
[}
—
<
(]
N Vpis
§ dogodka v
i sistem T&S
(1]
©
fe)
O .
Obvestilo po Samodejno

e-postiali vpis < [GEUEIELE]
v koledar e-posta

_ Obvevs’.rilu po
e-posti

Zahtevek zakljucen



Izboljsajte upravljanje odsotnosti

Modul omogoca spremljanje in upravljanje odobritev v realnem Casu in podpira razlicne dogodke, vezane na delovni
¢as, kot so:

« celodnevne odsotnosti (dopust, sluzbena pot ipd.),
« krajsSe odsotnosti (sestanki, privatne odsotnosti),
« nadurno delo,

- druga opravila (manjkajoce registracije, menjave urnikov, popravki salda ur ipd.).

Prednosti uporabe AW
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Kaj pravijo drugi Zaupajo nam stevilna slovenska podjetja

“Zeleli smo si celovito resitev, ki bo

pokrivala registracijo delovnega Casa,

kontrolo pristopa in video nadzor ter Bitstamg @ cé“tK‘Nc;
na podrocCju upravljanja odsotnosti

in priprave plac sluzila kot podpora

kadrovski in financni sluzbi. S siste- o

mom Time&Space smo razbremenili ERGO 80 holcom
Stevilne oddelke, od informatike do

kadrovske sluzbe."
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Oglejte si prikaz delovanja resitve Approval Workflow

Vabimo vas, da si ogledate, kako se najavi dopust ali bolniska, doloci potrjevalca in dostopa do podatkov o saldu ur,
nadurah, dopustu in bolniskin odsotnostih.

http://bit.ly/Spica-
ApprovalWorkflow

Uporaba modula, oddaja zahtev in potrjevanje vodij je mozno
tudi preko mobilne aplikacije Spica Mobile Time.
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